TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti ne Zzemesnj kaip auk$taji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj i$silavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
asmens teistumo atsiradima ir iSnykima, duomeny, susijusiy su asmens teistumu, tvarkyma ir
asmens duomeny apsauga;

e iSmanyti ir sugebéti praktisSkai taikyti Dokumenty rengimo taisykles;
turéti darbo organizavimo ir planavimo jgudziy;
gebéti analizuoti, sisteminti, jvertinti ir apibendrinti informacija, rengti ir teikti iSvadas;
turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija.

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e Organizuoja bei kontroliuoja skyriaus specialisty, ruoSian¢iy teisétvarkos institucijoms
atsakymus j raSytinius paklausimus, darbg, siekiant uztikrinti tinkamg informacijos teikimag i8
Registro ir jo archyvo.

e moko dirbti j skyriy naujai priimtus specialistus ir teikia Skyriaus specialistams prakting
pagalba, siekiant uztikrinti specialisty, ruoSianciy teisétvarkos institucijoms atsakymus j raSytinius
paklausimus, darbo kokybe;

e pagal gautus duomeny gavéjy praSymus atlieka Registre ir jo archyve jraSyty duomeny
paieska, rengia atsakymus, atsizvelgiant | nurodyta teisini pagrindg, siekiant uztikrinti teiséta
informacijos teikimg i§ Registro ir jo archyvo;

e sickiant jgyvendinti Lietuvos Respublikos Prezidento dekretus ,,Dél malonés suteikimo®,
atlieka atitinkamy duomeny jraSyma Registro duomeny bazéje, informuoja Lietuvos Respublikos
Prezidento kanceliarijg apie Lietuvos Respublikos Prezidento dekrety ,,Dél malonés suteikimo*
ivykdyma, gavus praneSimus i§ Kal¢jimy departamentui prie Lietuvos Respublikos teisingumo
ministerijos pavaldziy jstaigy — pataisos namy;

einformuoja duomeny gavéjus apie jy pateikty paklausimy neatitikimg teisés akto,
reglamentuojancio teistumo informacijos tvarkyma, reikalavimames;

e rengia raStus duomeny teikéjams dél informacijos, bitinos iSraSams ir atsakymams j gautus
praSymus ar paklausimus parengti, pateikimo;

¢ vykdo darbuy, atlikty pagal gautus duomeny gaveéjy paklausimus ir praSymus, apskaita;

e nagrin¢ja asmeny prasSymus ir skundus dél Registro ir jo archyvo duomeny jvedimo ir
teikimo, organizuoja motyvuoty atsakymy rengimg, siekiant uZztikrinti Skyriaus uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

o teikia sitilymus dél Registro duomeny teikimo elektroniniu buidu, siekiant uztikrinti

e atlieka kitus nenuolatinio pobtidzio pavedimus, susijusius su skyriaus veikla.



