TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS SPECIALISTAS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

etureti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety;

eiSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius asmens
teistumo atsiradimg ir iSnykimg, duomeny, susijusiy su asmens teistumu, tvarkyma;

e mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg;

e mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti darba;

e turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija.

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e sutikrina kortelése esancig informacijg su Registro duomenimis, nustacius informacijos
neatitikimus — atlieka reikalingus pataisymus Registro duomeny bazéje ir Registro archyve;

e sutikrina numigruotus duomenis naujoje Registro duomeny bazéje su senojoje Registro
duomeny bazéje esanCiais duomenimis, radus duomeny neatitikimus, papildo naujg Registro
duomeny baze duomenimis i§ senosios Registro duomeny bazés, struktiirizuoja duomenis naujame
Registre.

e pagal Skyriuje gautus dokumentus tikrina, ar dokumentuose nurodyti fizinio ar juridinio
asmens duomenys atitinka Lietuvos Respublikos gyventojy registro, UzsienieCiy registro ar
Juridiniy asmeny registro duomenis ir Registro duomenis, nustac¢ius duomeny teikéjy pateiktuose
dokumentuose nurodyty duomeny neatitikima, apie pastebétus netikslumus informuoja vyresnjjj
specialista, atsakingg uz Registro ir jo archyvo tvarkymo uztikrinima;

e patikrinus duomeny teikéjy pateikty dokumenty duomenis ir nenustacius jy neatitikimo,
jraso Siuos duomenis | Registrg, siekiant uztikrinti Registro ir jo archyve esan¢iy duomeny ir
i8duodamy teistumo (neteistumo) pazymy bei iSrasy tiksluma;

e tikrina, ar duomeny teikéjy pateiktuose dokumentuose nurodyti duomenys atitinka teisés
akty, reglamentuojanciy Registro ir jo archyvo tvarkyma, reikalavimus;

o atlieka reikalingus pataisymus Registre ir jo archyve, kai gaunami patikslinimai i§
duomeny teikejy del pirminés informacijos iStaisymo;

e vadovaujantis Lietuvos Respublikos baudZiamojo kodekso 97 straipsnio nuostata atlieka
fizinio asmens duomeny tvarkomy Registre teistumo terminy skaifiavimus ir nustacius, kad
terminai yra suéje, fizinio asmens teistumo duomenis perkelia j Registro archyvg;

o atlieka kitus nenuolatinio pobtidzio pavedimus, susijusius su skyriaus veikla.



