INFORMACIJOS APDOROJIMO IR STATISTIKOS SKYRIAUS
VYRESNYSIS SPECIALISTAS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

e turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj issilavinima, jgyta iki
1995 mety;

o turéti duomeny tvarkymo registruose (informacinése sistemose) darbo patirtj;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés ir zinybiniy registry, informaciniy sistemy
duomeny tvarkyma;

e mokéti angly arba vokiec¢iy kalbg pazengusiojo vartotojo lygmens B1 lygiu;

e turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;

e mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, savarankiskai planuoti savo darba;

e iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles.

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e uztikrina savalaikj ir kokybiska Registro duomeny tvarkymg vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy valstybés ir zinybiniy registry veikla, nuostatomis siekiant, kad Registro
duomenys biity iSsamis, teisingi;

o tvarko Registro klasifikatorius, reikalingus Sio Registro duomeny klasifikavimui, siekiant
uztikrinti Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

e teikia informacija pagal fiziniy asmeny praSymus, Vidaus reikaly ministerijos
administracijos padaliniy, istaigy prie Vidaus reikaly ministerijos, teisésaugos, kity valstybés ir
savivaldybiy institucijy bei jstaigy teikiamus paklausimus, siekiant uztikrinti Skyriaus uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

o dalyvauja rengiant dokumenty, reikalingy Registro plétrai vykdyti (funkcinius ir techninius
reikalavimus programinei jrangai tobulinti (technines specifikacijas) ir kt.), projektus;

e pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, siekiant
lgyvendinti Sioms grupéms ir komisijoms suformuluotus uzdavinius;

e bendradarbiauja su kitomis valstybés institucijomis Registro duomeny tvarkymo
klausimais;

e pagal savo kompetencija dalyvauja Registro programinés jrangos kiirimo/diegimo
darbuose bei priimant eksploatacijai naujg programing jrangg, siekiant uztikrinti Skyriaus uzdaviniy
ir funkcijy vykdyma;

e teikia Skyriaus vadovui pasitilymus Registro duomeny tvarkymo optimizavimo, Registro
taikomosios programinés jrangos modernizavimo klausimais, siekiant uztikrinti Skyriaus uzdaviniy
ir funkcijy vykdyma;

e vykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobidZzio pavedimus,
siekiant departamento strateginiy tiksly jgyvendinimo.



